
 

 

 

 

T.C. 
AĞRI İBRAHİM ÇEÇEN ÜNİVERSİTESİ 
SOSYAL BİLİMLER ENSTİTÜSÜ İDARİ 

PERSONEL GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ 

AD SOYAD KADRO UNVANI GÖREVLERİ * GÖREV DEVRİ ** 

Alperen KAYSERİLİ  Doç. Dr. Enstitü Müdürü 
 Enstitü Yönetim. Kurulu Başkanı 
 Enstitü Yürütme Kurulu Başkanı 
 Enstitü Kurulu Başkanı 

Dr. Öğr. Üyesi Murat 
ÇALIŞOĞLU 

Murat ÇALIŞOĞLU Dr. Öğr. Üyesi  Enstitü Müdür Yardımcısı  
 Tez inceleme ve Değerlendirme Kom. Baş 
 Yönetim Kurulu Üyesi 
  Enstitü Kurulu Üyesi  
 Yürütme Kurulu Üyesi 

- 

SOSYAL BİLİMLER ENSTİTÜ SEKRETERLİĞİ 

Temel ATMACA Enstitü Sekreteri   Sosyal Bilimler Enstitü Sekreteri Cem ŞAPAK 

ÖZLÜK İŞLERİ 

Cem ŞAPAK Şef  Sosyal Bilimler Enstitüsü Personel Özlük İşleri 
 

Sümerya GENÇ 

YAZI İŞLERİ 

Cem ŞAPAK Şef  Sosyal Bilimler Enstitüsü Yazı İşleri Sümerya GENÇ 

MALİ İŞLER 

Osman TANRIVERDİ Hizmetli  Sosyal Bilimler Enstitüsü Tahakkuk Cem ŞAPAK 

TAŞINIR KAYIT KONTROL 

Osman TANRIVERDİ Hizmetli  Sosyal Bilimler Enstitüsü Taşınır Kayıt Kontrol Cem ŞAPAK 

SATIN ALMA 

Osman 
TANRIVERDİ 

Hizmetli  Sosyal Bilimler Enstitüsü Satın Alma 
 

Cem ŞAPAK 

ÖĞRENCİ İŞLERİ 

Sümerya GENÇ Memur  Sosyal Bilimler Enstitüsü Öğrenci işleri Cem ŞAPAK 

ÖĞRENCİ İŞLERİ DANIŞMA 

NOT İŞLERİ 

Sümerya GENÇ Memur  Öğrenci not işleri 
 

Cem ŞAPAK 

 

E-EVRAK VE EVRAK KAYIT 

Cem ŞAPAK Şef  Sosyal Bilimler Enstitüsü  E-Evrak ve Evrak Kayıt  Sümerya GENÇ 

SGK BÜROSU 

Osman 
TANRIVERDİ 

Hizmetli  Sosyal Bilimler Enstitüsü  Personel SGK giriş-çıkış 
işlemleri 

Cem ŞAPAK 

BİLGİ İŞLEM 

Cem ŞAPAK Şef  Web sayfası 
 

Sümerya GENÇ 

* Kadro Unvanına bağlı olmadan yaptığı görevler yazılacaktır. 

** Görev tanımı yapılan personelin herhangi bir nedenle (kanuni izin, geçici görev vb.) görevinde olmadığı durumlarda 

görevlerini yerine getirecek kişilerin adı yazılacaktır. 

 

http://ickontrol.uludag.edu.tr/images/files/Kadro_Gorev_Tanimlari/Fakulte_Sekreteri.pdf

